ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/ 10/2020

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien

Publicznych z p6zniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

serwis i naprawa urzadzen skaneréw Canon na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku do 31 grudnia 2020 roku zgodnie z formularzem cenowym stanowiacym zaltacznik nr 2

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamdéwienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt.
8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamoéwien Publicznych oraz
wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zaméwieniem wykonawcéw lub opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl) i w BIP, stanowiac jednoczesnie zaproszenie do skltadania ofert przez

wszystkich potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Przedmiotem zaméwienia jest:
1. serwis i naprawa skaneréw canon

a. Wykonywanie biezacej obstugi - konserwacji urzadzen na wezwanie Zamawiajacego wraz z wymiang na
oryginalne materiaty eksploatacyjne i cz¢$ci zgodnie z zaleceniami producenta urzadzenia gwarantujaca
dobra jakos¢ tworzonych dokumentéw oraz zapewniajaca ciaglo$¢ pracy urzadzen.

b. Naprawa skaneréw wraz z wymiang cze$ci zamiennych fabrycznie nowych, okreslonych w dokumentacji

technicznej producenta urzgdzenia.

Dostarczone przez Wykonawce cze¢sci zamienne muszg by¢ oryginalne, tj. pochodzi¢ od producenta skanera.

Wykonawca udzieli 12 miesigcznej lub okreslonej limitem producenta gwarancji na wymienione czesci
zamienne.

C. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wylgczenia czgsci sprzgtu z zakresu prac serwisowych w
zalezno$ci od zapotrzebowania lub w przypadku likwidacji sprzetu.
2. Warunki wykonywania serwisu:
— serwisowanie urzadzen w miejscu ich instalacji (siedziba Zamawiajacego),
— zasadniczy czas konserwacji w dni robocze od 7:30 do 15:30,
— czas reakcji na zgloszenie awarii do 24 godzin w dni robocze,
— czas usunigcia awarii 2 dni robocze,

— w przypadku koniecznosci odbioru urzadzenia od Zamawiajacego do naprawy warsztatowej dostarczenie na
czas naprawy urzadzenia zastgpczego o podobnych parametrach i funkcjonalnosci, a przekazanie sprzetu
moze nastapi¢ jedynie w oparciu o dokument przekazania,



— w przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi konieczno$¢ uzyskania dtuzszego, niz okre§lony w pkt. 2, terminu
na przywrécenie peinej funkcjonalno$ci skanera, Zamawiajacy moze wydluzy¢ wymagany termin.
Powiadomienie o konieczno$ci wydiuzenia terminu przywrdcenie pelnej funkcjonalnosci skanera (wraz
z uzasadnieniem) musi zosta¢ przedlozone Zamawiajagcemu w formie pisemnej w terminie 2 dni roboczych
liczac od dnia zgloszenia awarii przez Zamawiajacego, pod rygorem stwierdzenia przez Zamawiajacego
zwloki w przywrdceniu petnej funkcjonalnosci i skanera i naliczenia kar umownych,

— obsluga serwisowa bgdzie wykonywana m.in. w terminach wskazanych przez Zamawiajacego nie rzadziej
niz dwa razy w roku,

— Wykonawca skladajacy oferte na serwisowanie urzadzen powinien posiada¢ uprawnienia
Autoryzowanego Serwisu wystawione przez producenta lub przedstawiciela producenta na Polske.

3. Opis poszczegolnych zadan.

3.1. Konserwacja skanerow

3.1.1. Urzadzenia gwarancyjne

planowana Przewidy-
Model data ilogé ilo$¢ facznailo$¢ | wana ilo$¢ Liczba do
. konserwacji | konserwacji napraw w .
zakupu urzadzen . wymiany
nal 3x4 trakcie
kompletu rolek
maszyng umowy
1 2 3 4 5 6 7
CANON DR-G2140 XI12018 2 2 4 1
CANON DR 6030C X1I 2018 1 2 2 1
3.1.2 Urzadzenia pogwarancyjne:
planowana o Przewidy-
Model ilosé ilos¢ faczna lose | o ilogc . ,
ode i
data zakupu , . .. konserwacji Liczba do wymiany
urzadzen konserwacji na napraw w
3x4 - kompletu rolek
1 maszyng trakcie umowy
1 2 3 4 5 6 7
CANON DR 9080C XII.2005r. 3 2 6 2 1
CANON DR 9080C 1X.2008r. 2 2 4 1 1
CANON DR 9080C X.2007r. 1 2 2 1 1
CANON DR 9050C X.2010r. 2 2 4 1 1
CANON DR 9050C XI1.2011r 1 2 2 1 1
BOWE
BELLOHOWELL
Capiscan 8000 2005 ! ! ! 0 0
spectrum
CANON DR 9050C XIL.2011r. 1 2 2 1 1
CANON DR X10C | X12017 1 2 2 1 1

Prosze poda¢ ewentualne planowane wymiany czeSci w urzadzeniach.



4. Termin wykonania zamowienia

15.06.2020 r. do 31.12.2020 roku

5. Wymagania formalne wobec wykonawcéw
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:
1. Dysponuje potencjatem ludzkim umozliwiajagcym $wiadczenie ustug
2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy ustugi w podobnym zakresie wraz z podaniem ich warto$ci
i odbiorcow oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie

3. Wykonawca sktadajacy oferte na serwisowanie skaner6w powinien posiada¢ uprawnienia Autoryzowanego
Serwisu dla urzadzen Cannon wystawione przez producenta lub przedstawiciela producenta na Polske.

4. Dane wraz z numerem kontaktowym osoby zajmujacej si¢ urzadzeniami przez caty czas trwania umowy.

Ciegzar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie Wykonawcow.

6. Wytyczne dla Wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cen¢ za wykonanie zaméwienia (wypeliony Formularz ofertowy

- zalgcznik nr 1) oraz nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesig¢cy przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a w
stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Os$wiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajacym §wiadczenie ustug.

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym ustug o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zaméwienia, z dokumentami potwierdzajacymi, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie (co
najmniej 3 ustugi) zatacznik nr 3.

4. Potwierdzenie autoryzowanego serwisu wystawione przez producenta lub przedstawiciela
producenta na Polske.

5.  Dane wraz z numerem kontaktowym osoby zajmujacej si¢ urzadzeniami przez caty czas trwania umowy.

Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ 0 zamowienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza to wéwczas niezbgdne jest
zalaczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS).

7. Zasady wspélpracy, ktore beda zawarte umowie
Zamodwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujgcej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W umowie zostanie zawarty zapis o karze umownej w razie nie wykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia bezpo$rednio przez

osobg/y wymieniong/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy zaméwien uzupelniajacych w wysokosci do 20%

warto$ci zaméwienia podstawowego, o ile te zaméwienia sg zgodne z przedmiotem zamdéwienia podstawowego.
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8. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno§¢ oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i do§wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobowym oraz
zdolnoscig finansowa do wykonania zaméwienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spelniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspélnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towaréw i

ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najnizsza cen¢ zostanie uznana za najkorzystniejsza. Realizacja zaméwienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

9. Zastrzezenia

1) Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji
z prowadzenia postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,
- Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo wczesdniej przewidzie¢,
a ktérych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidiowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

10. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zamowienia

Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okre§la¢é Wykonawce oraz wskazywaé

osobg do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 10 czerwca 2020 r. godz. 10:00 na adres Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

Oferta moze by¢ przestana przesytka kurierska lub ztoZona osobiscie.

11. Termin zwigzania z oferta
Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu oznaczonego na

sktadanie ofert.



Oferta wybranego Wykonawcy, ktéra byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona

do umowy w oryginale.

12. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl
Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego wudziela: Zofia Kura$ tel.58 320-55-85

zkuras@oke.gda.pl

Zataczniki :

zal. nr 1 — formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zal.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zaméwienia w okresie ostatniego roku

Gdansk, 25.05.2020 r.
Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku



